
ระเบียบกองทัพบก 
ว่าด้วย การดําเนินการเม่ือทหารกองหนุนเข้ารับราชการ 

หรือออกจากราชการ 
พ.ศ.๒๕๑๔ 

---------------------------------- 
 เพ่ือให้หน่วยต่างๆ ท่ีรับทหารกองหนุนเข้ารับราชการ, ปฏบัิติราชการเป็นครั้งคราว หรือให้ทหาร
กองหนุนออกจากราชการ ได้ดําเนินการแจ้งให้ส่วนราชการท่ีเก่ียวข้องทราบ เพ่ือบันทึกหลักฐานให้
ถูกต้องและทันสมัย จึงวางระเบียบไว้ดังนี้.- 
 ข้อ ๑. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการดําเนินการเม่ือทหารกองหนุนเข้ารับ
ราชการ หรือออกจากราชการ พ.ศ.๒๕๑๔” 
 ข้อ ๒. ให้ยกเลิกระเบียบกองทัพบก ว่าด้วยการดําเนินการเม่ือรับทหารกองหนุนเข้ารับราชการ 
หรือให้ออกจากราชการ พ.ศ.๒๕๐๙  ลง  ๒๕ ก.พ.๐๙ และให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 ข้อ ๓. ความมุ่งหมายของระเบียบนี้ เพ่ือกําหนดวิธีปฏิบัติสําหรับดําเนินการเก่ียวกับ 
   ๓.๑ การรับทหารกองประจําการ ซ่ึงครบกําหนดปลดจากกองประจําการตามกฎหมาย  
ว่าด้วยการรับราชการทหารแล้วเข้ารับราชการ 
   ๓.๒ การรับนายทหารประทวนกองหนุน, ส.ต. (กองประจําการ) กองหนุนหรือพลทหาร
กองหนุน กลับเข้ารับราชการ 
   ๓.๓ การรับนายทหารสัญญาบัตรกองหนุน, นายทหารประทวนกองหนุน, ส.ต.   
(กองประจําการ) กองหนุน หรือพลทหารกองหนุน เพ่ือไปปฏิบัติราชการเป็นครั้งคราวในกรณีต่าง ๆ 
   ๓.๔ บุคคลตามข้อ ๓.๑, ๓.๒ และ ๓.๓ เม่ือต้องมีการจําหน่าย หรือแก้ไขบัญชี เช่น ตาย 
ออกจากราชการ ออกจากการปฏิบัติราชการ ย้ายสังกัด เลื่อนยศ ได้รับอนุญาตให้เปลี่ยนชื่อตัว และซ่ือ
สกุล เป็นต้น 
   ๓.๕ การปลดนักเรียนทหาร และนายทหารประทวน ซ่ึงได้รับราชการกองประจําการครบ
กําหนดตามกฎหมาย ว่าด้วยการรับราชการทหารแล้วเป็นทหารกองหนุนหรือการปลดทหารกองเกินท่ี
เข้ารับการศึกษาวิชาทหารตามท่ีได้กําหนดไว้ ซ่ึงได้ข้ึนทะเบียนกองประจําการตามกฎหมาย ว่าด้วย  
การรับราชการทหารแล้วเป็นทหารกองหนุน 
   ๓.๖ การรับนายทหารประทวนกองหนุน, จ.ต. (กองประจําการ) กองหนุนหรือพลทหาร
กองหนุนของกองทัพเรือ, กองทัพอากาศ กลับเข้ารับราชการในกองทัพบก และการจําหน่วย หรือแก้ไข
บัญชีบุคคลเหล่านี้หลังจากได้เข้ารับราชการแล้ว 
 ข้อ ๔. การดําเนินการของหน่วยและจังหวัดทหารบก สําหรับบุคคลตามข้อ ๓.๑, ๓.๒, ๓.๓ และ 
๓.๔ ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
   ๔.๑ หน่วยต้นสังกัดระดับกองพัน หรือเทียบเท่าข้ึนไปท่ีรับเข้ารับราชการ หรือให้ออก 
หรือมีการเปลี่ยนแปลงแล้วแต่กรณี แจ้งรายละเอียดให้จังหวัดทหารบกภูมิลําเนาทหารทราบและสําเนา
ส่งกรมการกําลังสํารองทหารบกอีก ๑ ชุด ในโอกาสเดียวกันนั้นด้วย 
   ๔.๒ เม่ือจังหวัดทหารบกทราบภูมิลําเนาทหารได้รับแจ้งจากหน่วยดังกล่าวแล้วให้บันทึก
บัญชีทหารกองหนุนไว้ แล้วจัดการแจ้งให้สัสดีจังหวัดตามภูมิลําเนาทหารของผู้นั้นทราบ เพ่ือสัสดีจังหวัด
จะได้บันทึกบัญชีทหารกองหนุนของแผนกสัสดีจังหวัดไว้ให้ตรงกัน 
   ๔.๓ สําหรับทหารกองหนุนตามข้อ ๓.๓ ให้หน่วยท่ีดําเนินการบรรจุทหารกองหนุนไป
ปฏิบัติราชการเป็นครั้งคราว หรือหน่วยท่ีรับผิดชอบในการควบคุมบังคับบัญชาจากกองทัพบกแล้วแต่

(สําเนา) 



กรณี แจ้งรายละเอียดตามข้อ ๔.๑ โดยให้แจ้งแต่เพียงว่า “ไปราชการชั่วคราว” เท่านั้น ส่วนจังหวัด
ทหารบกภูมิลําเนาทหาร ไม่ต้องแจ้งให้สัสดีจังหวัดภูมิลําเนาทหารของผู้นั้นทราบ 
 ข้อ ๕. การดําเนินการของหน่วยและมณฑลทหารบกหรือจังหวัดทหารบกสําหรับบุคคลตามท่ี
กล่าวใน ข้อ ๓.๕ ให้ปฏิบัติดังนี้.- 
   ๕.๑ ให้ผู้บังคับหน่วยต้นสังกัดชั้นผู้บังคับกองพัน หรือเทียบเท่าข้ึนไปส่งรายชื่อบุคคล
ดังกล่าวต่อผู้บังคับการจังหวัดทหารบกภูมิลําเนาทหารของผู้นั้นเว้นแต่จังหวัดทหารบกนั้นเป็นท่ีตั้ง
กองบัญชาการมณฑลทหารบกใด ก็ให้ส่งรายชื่อบุคคลดังกล่าวตรงต่อผู้บัญชาการมณฑลทหารบกนั้น 
โดยหมายเหตุให้ทราบด้วยว่า ได้รับราชการแล้วในตําแหน่งและหน่วยใด 
   ๕.๒ เม่ือมณฑลทหารบกและจังหวัดทหารบกภูมิลําเนาทหาร ได้รับรายชื่อจากหน่วย
ดังกล่าวแล้ว ให้ยื่นหางว่าวนําปลดต่อแผนกสัสดีจังหวัดภูมิลําเนาทหาร และหมายเหตุการรับราชการไว้
ด้วย 
 ข้อ ๖. การดําเนินการของหน่วย สําหรับบุคคลตามท่ีกล่าวใน ข้อ ๓.๖ ให้หน่วยแจ้งต่อ 
กรมกําลังพลทหารเรือ หรือกรมกําลังพลทหารอากาศ แล้วแต่กรณี 
 ข้อ ๗. เม่ือมีบรรจุเข้ารับราชการ, การออกจากราชการ หรือการจําหน่าย, แก้ไขเปลี่ยนแปลง
ต่างๆ ให้แจ้งต่อกันเป็นประจําเดือน โดยใช้แนบบัญชีท้ายระเบียบนี้ 
 ข้อ ๘. ให้กรมกําลังพลทหารบก เป็นผู้รักษาการตามระเบียบนี้ 
 ข้อ ๙. ให้ใช้ระเบียบนี้ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
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